
 

REQUISITOS PARA LLEVAR A CABO TRÁMITES 

EN EL DEPARTAMENTO DE SECRETARÌA 

1. ACUDIR EN HORARIO DE 9AM A 3PM. 

2. TRAER DOCUMENTACION COMPLETA. 

3. SER MAYOR DE EDAD. 

4. DE PREFERENCIA ACUDIR LA PERSONA INTERESADA. 

5. LA DOCUMENTACION DEBERA ESTAR DEBIDAMENTE BIEN ES DECIR, TRAER LAS COPIAS YA 

REALIZADAS 

6. SI SE VA SOLICITAR APOYO ECONOMICO, TRAER LA SOLICITUD YA ESCRITA Y FIRMADA, 

ADEMAS DE TODA LA DOCUMENTACION REQUERIDA. 

7. LOS REQUISITOS PARA EL TRAMITE PODRAN SOLICITARLOS PREVIAMENTE EN RECEPCION 

O SE ENCUENTRAN VIGENTES EN LA PLATAFORMA NACIONAL DE TRANSPARENCIA. 

8. AMABILIDAD Y TRATO CON EL OPERADOR DEL TRÁMITE. 


